
金門縣金城鎮古城國民小學定期評量命審題辦法 

教導處訂定 

114.02.26工作會報通過 

114.06.30校務會議修訂 

一、依據：「國民中小學教學正常化實施要點」辦理。 

二、目的 

(一)健全審題機制，提升定期評量試題品質，維護評量之公平性，保障學生權益。 

(二)透過試題分析，讓教師對評量範圍佈題比例均衡而不偏頗。 

(三)透過同儕檢視與意見提供，提升試題品質。 

三、實施方式： 

(一) 學習領域評量命題應兼顧定期評量與平時評量。定期評量中紙筆測驗之次數，國民小學一

年級及二年級，每學期至多二次，國民小學三年級至六年級，每學期至多三次；國民小學

六年級第二學期以兩次為原則，或由課程發展委員會另訂之，但不得逾三次，經課程發展

委員會通過後實施。平時評量之次數及時間由教師審酌教學需求自訂之。 

(二) 成績評量應視學生身心發展及個別差異，採取紙筆測驗及表單、實作評量、檔案評量等適

當方式實施。 

(三) 特殊教育學生之學習評量方式，依特殊教育法、特殊教育課程教材教法及評量方式實施辦

法、金門縣高級中等以下學校特殊教育推行委員會設置辦法等相關規定辦理。學校應衡酌

特殊教育學生身心發展狀況及學習優勢管道實施評量，並依學生能力及需求，調整評量之

學習領域、內容及方式；其評量調整措施，以及成績計算方式，應納入學生個別化教育計

畫(IEP)或個別輔導計畫，並經各校特殊教育推行委員會審查通過後實施。 

四、審題作業流程： 

(一)流程圖 

 

(二)作業期程 

流 程 實施日期 辦理人員 

命題 定期評量週前14天 出題教師 

審題 定期評量週前10天 出題教師、審題小組 

修正 定期評量週前8天 出題教師 

複閱完成 定期評量週前7天 審題小組 

印製 定期評量週前7天 教導處 

五、命題、審題教師： 

(一)命題教師：由任課教師進行命題。 

(二)審題教師：教授同一科目的教師搭配領域教師共同負責審題(若該領域皆為同一教師教授，

則依據教師審題數量多寡，由較少之教師負責審題)。 

 



六、審題方向(審題表如附件一)： 

(一)命題範圍：就是否符合考試範圍，進行審核。 

(二)題目文字：就題目文字敘述、選項等基本要素，進行審核。 

(三)題目內容：依教師教學經驗判斷題目的正確性、難易度及是否適當等，進行審核。 

七、命題分析 (分析表如附件二)： 

命題比例分析：檢視各個單元試題比例是否均衡，避免偏重某一單元。 

八、迴避及保密原則： 

子女就讀本校之教師，除了迴避任教子女外，排定命題時亦應迴避子女就讀的年級，避免子女的評

量成績受到質疑。若命題或審題教師子女就讀接受評量之班級，或有其他需迴避情形，應主動告知

行政單位，並請教導處另行安排其他教師擔任工作。如未遵守保密原則，經查察屬實，則依公立高

級中等以下學校教師成績考核辦法處理。 

(一) 迴避原則： 

1. 命題及審題教師迴避子女就讀年級之命題及審題工作，得由教導處安排其他年級之命審

題；或於下一學年度增加命審題次數。 

2. 如學校受限於教師編制無法避免排除之情況下，教師仍應依教師專業知能及專業倫理，維

護評量之公平性。 

(二) 保密原則： 

1. 試卷完成後交由教導處安排審查，命題及審題教師不得將試題流出或提前讓學生預習，且

勿任意放置導致試題外洩。 

2. 命題及審題教師須注意試題之保密性，於公用電腦進行命審題作業時，切勿將試題儲存於

開放可存取的儲存設備或網路空間。 

3. 命題及審題教師應妥善存放試題資料，以防試題外洩，且本校全體教職員工，皆應嚴守評

量試題之保密性，以維護學生評量成績之公平性。 

九、本辦法經校務會議通過，校長核可後實施；修正時亦同。 



 

附件一 

金門縣金城鎮古城國民小學定期評量命題及審題檢核表 

(檢核後交教務組存查) 

學年度第    學期     年級     □第一次定期評量  □第二次定期評量 

領域  
考試
範圍 

 
命題
教師 

 

命題檢核（請打ˇ） 審題結果(修改建議) 
通過請打

✓ 

一、試卷形式檢核： 

□試卷標頭正確(含校名、學年度、學期、第

1、2次定期評量、領域名稱、班級、姓名、
座號等) 

  

□字體大小、字型選用、加列注音等能配合學
生年級需求。 

  

□試題內容符合教學(學習)的重點(依據教學目
標或是取材教材中的重要觀念) 

  

□考試範圍內各單元配分比例適當   

□試題型式多元(例如包含是非、選擇、配合、
簡答、填圖、繪圖、解釋(閱讀測驗)等題型) 

  

□試題內涵應包括記憶、了解、應用及高層次
思考(分析、評鑑、創造等閱讀理解)等層
次。 

  

□題意及作答說明配合學童閱讀程度能清楚明
確(如配合題填代號、連連看、寫國字，最好
能有例題說明) 

  

□各題型分數比率分配適當   

□正確答案出現在各選項的機率平均分配   

□未直接引用複習卷、參考書、補習班及光碟
之試題 

  

□版面編排適宜，試卷採用正楷字體，大小及
學生書寫空間合宜（包括字型、行距、注意
符號……） 

  

□試題數量適當，能在考試時間內完成   



 

二、試題內容檢核： 

命題檢核（請打ˇ） 審題結果(修改建議) 
通過請打

✓ 

□題幹表達的意思完整而清楚，若使用到否

定詞已加雙底線/粗體或其他方式標明 
  

□試題文字敘述避免直接抄自教科書課文(引

用除外)、直接複製與去年(或近兩年)相

同之試題、與平時考相同之試題。 

  

□各試題與符合教學內容，未超出教學範圍   

□題幹敘述避免有提供正確答案的過度誘答

線索(或具有強調意味的詞句) 
  

□試題內容避免宗教、性別、種族歧視字眼   

□題幹的敘述完整未被選項分割為二部份   

□題幹與選項之間具有邏輯一貫性   

□選項之「答案」在形式或內容性質上應具

一致性具有誘答性，不可特別突出 
  

□正確答案應明確只有一個且無爭議性   

□盡量避免「以上皆非」或「以上皆是」的

選項 
  

□試卷無錯別字、標點符號使用正確   

□有圖表時內容與標示應清晰、正確   

□其他項目 

（可說明是否包含課外補充教材的命題比例

或其他應說明事項） 
  

命題教師 

簽名 
 

審題小組 

教師簽名 

 

 



 

附件二 

金門縣金城鎮古城國民小學定期評量試前試題分析紀錄表 

       學年度第    學期     年級     □第一次定期評量  □第二次定期評量 

領域：       命題教師：                  版本： 

 

一、 試題配分比例分佈表：(列數不夠請自行增列) 

單元名稱 授課節數 理想配分(％) 實際配分(％) 
    

    

    

    

    

    

合計  100% 100％ 

 


